Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Богородского сельского поселения 

от «03» сентября 2014 года  № 80
Административный регламент

исполнения муниципальной функции

«Организация сбора и вывоза твёрдых бытовых отходов с территории общего пользования Богородского сельского поселения»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента
Настоящий Административный регламент (далее — регламент) разработан в целях исполнения муниципальной функции по организации сбора и вывоза твердых бытовых отходов  с территории общего пользования Богородского сельского поселения, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий в указанной сфере администрацией  Богородского сельского поселения.  
2. Стандарт предоставления исполнения муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции
Муниципальная функция  «Организация сбора и вывоза твёрдых бытовых отходов и мусора с территории общего пользования Богородского сельского поселения» (далее – муниципальная функция).

2.2. Наименование  органа, исполняющего муниципальную функцию 
2.2.1. Муниципальную функцию исполняет  администрация Богородского сельского поселения  (далее – администрация поселения).

2.2.2. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции  является  специалист администрации поселения, назначенный распоряжением администрации поселения  (далее - специалист).

2.3. Результат предоставления муниципальной функции
Результатом исполнения муниципальной функции является организация сбора, вывоза, твердых бытовых отходов с территории общего пользования Богородского сельского поселения.

2.4. Срок предоставления муниципальной функции 
Срок предоставления муниципальной функции составляет не более 30 дней со дня поступления заявки.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной функции 
Исполнение   муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом РФ от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

-Федеральным законом РФ от 24.06.1998г. №89-ФЗ «Об отходах производства»

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- «Правилами предоставления услуг по вывозу твердых и жидких бытовых отходов», утвержденными Постановлением Правительства РФ № 155 от 10.02.1997г.;

-Уставом Богородского сельского поселения.
2.6.  Муниципальная функция исполняется бесплатно.
2.7. Описание заявителей
Получателями муниципальной функции являются заявители – любое физическое лицо и юридические лица.

2.8.Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции 
1.3.1. Способы получения информации о порядке и процедуре исполнения администрацией поселения муниципальной функции по организации сбора и вывоза бытовых  отходов:
- личное обращение, в том числе с использованием средств телефонной связи;
- письменное обращение;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru,

- с использованием портала  государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области - pgu.ivanovoobl.ru
- на информационных стендах в помещении администрации Богородского сельского поселения.
1.3.2.Почтовый адрес Администрации Богородского сельского поселения: 153506  Ивановская область, Ивановский район, с. Богородское, ул.5-я Клинцевская, д.26.

График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной функции: понедельник - четверг: с 8.00 до 16.00 часов, обед - с 12.00 до 12.45 часов, пятница с 8.00 до 15.00 часов, обед - с 12.00 до 12.45 часов, суббота, воскресенье – выходной.

1.3.3.  Справочные телефоны:  8 (4932) 31-63-55,  8 (4932) 33-69-53, Факс: 8 (4932) 31-64-55.

1.3.4. Адрес интернет-сайта: www.ivrayon.ru,  адрес электронной почты:  bogorodsk@ivrayon.ru
1.3.5.Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации поселения.

1.3.6. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию поселения, в помещении администрации поселения устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы администрации  поселения;

- почтовый адрес администрации поселения;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной функции;

- перечень оснований для  отказа  в  исполнении  муниципальной  функции;

- необходимая оперативная  информация  об  исполнении  муниципальной  функции.

Информационные  стенды, содержащие  информацию о процедуре исполнения  муниципальной  функции, размещаются  при  входе  в    помещение администрации поселения.

Тексты  материалов, размещаемых  на  стендах, должны  быть напечатаны  удобным  для  чтения  шрифтом, основные  и наиболее  важные  места   выделены.

  
3. Административные процедуры

 Последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной  функции по организации сбора и вывоза твёрдых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения отражена в блок - схеме (Приложение №1): 
- анализ работы за предшествующий год и поступивших обращений граждан и юридических лиц; 
- подготовка расчета затрат по организации сбора и вывоза твёрдых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения; 
- заключение прямого договора (муниципального контракта) на выполнение работ по организации сбора и вывоза твёрдых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения (по результатам муниципального заказа); 
- проведение мероприятий по контролю за выполнением работ по организации сбора и вывоза твёрдых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения; 
- приемка выполненных работ по вывозу бытовых отходов и мусора; 
- анализ выполненных работ. 
 3.2 Процедура по анализу работы за предшествующий год и поступивших обращений граждан  включает в себя следующие полномочия: 

- анализ обращений граждан за предшествующий год; 

- контроль за деятельностью подрядных организаций, обеспечивающих вывоз твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения; 

- участие в комиссии по обследованию скоплений твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения. 
3.3 Процедура подготовки расчетов затрат на сбор и вывоз твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения включает в себя следующие полномочия: 

- определение мест скопления твердых бытовых  отходов и мусора, подлежащих включению в план по уборке; 
- определение мест скопления твердых бытовых  отходов и мусора, подлежащих уборке на основании обращений граждан;

- подготовка расчета затрат и определение объема финансирования, необходимого для проведения работ по вывозу мусора с мест скопления бытовых  отходов и мусора;
- подготовка прямого договора с подрядчиком (подготовка заявки на размещение муниципального заказа) на сбор и вывоз твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения. 

3.4 Процедура заключения муниципальных контрактов на сбор и вывоз твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения включает в себя следующие полномочия: 

- по результатам муниципального заказа подготовка муниципального контракта на сбор и вывоз твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения; 

- подготовка постановления администрации поселения, утверждающего муниципальный контракт на сбор и вывоз твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения. 

3.5.Процедура проведения мероприятий по контролю за выполнением работ по сбору и вывозу твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения включает в себя следующие полномочия: 
- проведение плановых и внеплановых проверок проведенных работ; 

- контроль за выполнением Подрядчиком работ по сбору и вывозу твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения; 

- контроль соблюдения графика выполнения работ; 

- приемка выполненных работ по сбору и вывозу твёрдых бытовых отходов на территориях общего пользования Богородского сельского поселения.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, и принятием решений специалистом осуществляется главой администрации поселения.

4.2.Специалист  несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контролю соблюдения требований к составу документов.

4.3.Текущий контроль осуществляется путём проведения главой администрации поселения проверок соблюдения и исполнения специалистом  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области,  Богородского сельского поселения.

4.4.Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
4.5.По результатам проведённых проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей уполномоченное должностное лицо осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.Контроль деятельности специалиста осуществляет Глава администрации поселения.

5.3.Жалоба на действие (бездействие) подаётся в письменном виде согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.

5.4.При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ивановской области.

5.5.Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.

5.6.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения. 

5.7.В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 15 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.8.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение № 4). 

5.9.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.10.Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

5.11.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.12.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц  администрации  в судебном порядке.

Приложение № 1 
к административному регламенту
«Организация сбора и вывоза твёрдых

 бытовых отходов с территории общего

 пользования Богородского сельского поселения»
Блок-схема

Административные процедуры при  исполнении  муниципальной функции
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Приложение № 2 
к административному регламенту
«Организация сбора и вывоза твёрдых

 бытовых отходов с территории общего

 пользования Богородского сельского поселения»
ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ БОГОРОДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 ИЛИ  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
Исх. от _____________ N ____                                                          

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица __________________________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица __________________________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________________________

Код учета: ИНН ___________________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________________

* на действия (бездействие):

_________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)
поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

М.П.

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
Приложение № 3 
к административному регламенту
«Организация сбора и вывоза твёрдых

 бытовых отходов с территории общего

 пользования Богородского сельского поселения»
ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

ИЛИ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

__________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ________________________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
__________________________________________________________________________________________
действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
__________________________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)
2.________________________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
      Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________________

__________________________________     _________________                 _______________________

(должность лица уполномоченного,                   (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)
Анализ работы за предшествующий год и поступивших обращений граждан  





Анализ обращений граждан за предшествующий год





Контроль за деятельностью подрядных организаций, обеспечивающих вывоз твёрдых бытовых  отходов и мусора на территории Богородского сельского поселения





Участие в комиссии по обследованию скопления твердых бытовых  отходов и мусора





Подготовка расчета затрат на организацию сбора и вывоза твердых бытовых  отходов с территорий общего пользования Богородского сельского 





Определение мест скопления бытовых   отходов и мусора, подлежащих включению в план по уборке





Подготовка расчета затрат и определение объема финансирования, необходимого для проведения работ по сбору и вывозу твердых бытовых  отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения








Подготовка прямого договора (заявки на размещение муниципального заказа) на сбор и вывоз твёрдых бытовых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения








Проведение мероприятий по контролю за выполнением работ по сбору и вывозу твёрдых бытовых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения








Проведение плановых и внеплановых проверок проведенных работ





Контроль соблюдения графика выполненных работ





Составление актов проведения внеплановых проверок








Контроль за выполнением Подрядчиком работ по сбору и вывозу твёрдых бытовых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения








Приемка выполненных работ по по сбору и вывозу твёрдых бытовых отходов с территорий общего пользования Богородского сельского поселения











